Normas de Preenchimento — PROART

O PROART é um sistema para credenciamento de eventos artisticos cujos responsaveis tenham
interesse na

realizacdo de apresentagdes no ambito da Secretaria Municipal de Educagéo. As inscrigoes
estardo abertas

no periodo de 9 de Junho a 28 de Junho de 2009

Edital de Credenciamento, publicado na pagina 55, do Diario Oficial da Cidade de Séo Paulo (DOC), em
8 de Junho de 2009., devera ser lido atentamente antes do cadastramento.

O primeiro passo para realizar o cadastro, ja foi dado: o fornecimento do endereco eletrénico, do
nome e do

CPF do responsavel, para obtengdo da senha de acesso. Esses dados ndo poderao ser alterados.
A navegacéo - acesso a todos os formularios de cadastro - no Proart é feita pelo Menu Principal, na
lateral

esquerda da tela.

Informamos que no decorrer do preenchimento, alguns itens poderao ser alterados até o primeiro
evento ser

finalizado. Neste momento os dados cadastrados para Responsavel, Grupo/Cia e Pessoa Juridica
seréo

registrados sendo gerado um protocolo. A partir de entéo, os dados ndo poderéo ser modificados,
sendo

possivel apenas a inclusdo de novos eventos. Somente os eventos finalizados serédo avaliados pela
Comisséo

de Selegéao.

RESPONSAVEL

Preencher os dados pessoais do responsavel pelo cadastramento, como RG e telefones. Indicar um
numero de

telefone é importante para contatarmos os responsaveis pelos eventos.

O Edital de Credenciamento e a Norma de Preenchimento deverdo ser lidos e, concordando com
estes

documentos, deverdo entdo selecionar o botao de aceite. O cadastro s6 pode ser efetuado apoés
este

procedimento.

Apds conferir e revisar, conclua clicando no botao salvar.

Os itens RG e Telefone poderéo ser alterados até finalizar o primeiro evento.

GRUPO/CIA

Preencher o Nome do Grupo/Cia e em seguida preencher o item Historico - um breve relato desde
a

formagao até os ultimos trabalhos do Grupo/Cia, citando premiagdes, participagdo em festivais ou
outros

eventos com as datas e locais.

No item Repertoério devera ser descrito o conjunto de espetaculos realizados.

Se desejar pode anexar um arquivo contendo criticas, fotos etc. do grupo/cia: devera clicar no
botéo

procurar e selecionar em seu computador o arquivo que deseja anexar, em seguida clique no botao
enviar.

Os itens: Historico e Repertorio poderéo ser alterados até finalizar o primeiro evento.

PESSOA JURIDICA

E necessaria a indicacdo de uma Pessoa Juridica, que atenda a todos os requisitos do Edital de
Credenciamento 2009. Para o caso de contratagéo, esta sera realizada exclusivamente por
intermédio da

Pessoa Juridica cadastrada.

Leia o Termo de Concordancia e selecione o aceite. O cadastro s6 podera ser efetuado apds este
procedimento.

Digite o nimero do CNPJ e clique fora do campo. Se a Pessoa Juridica ja estiver cadastrada os
dados irdo

aparecer no formulario. Confira e clique em salvar, se esta ndo for a Pessoa Juridica que deseja
que o

represente, clique em excluir.

Para incluir uma nova Pessoa Juridica, digite o numero do CNPJ e clique fora do campo, em
seguida clique no

botdo incluir, sera aberta uma nova tela (pop up), preencha todos os campos e clique em salvar.
A Pessoa Juridica devera ser legalmente constituida e habilitada a realizar atividades econémicas
relacionadas



a eventos artisticos , sendo que esta informacao deve constar no item atividade econémica do
CNPJ.

O Representante Legal é a pessoa habilitada a assinar documentos conforme o estatuto ou contrato
social da

referida Pessoa Juridica.

Os dados irdo aparecerao no formulario principal, confira e clique em salvar, caso haja algum erro
nos dados

clique em excluir e repita o procedimento.

EVENTOS

E possivel cadastrar quantos eventos desejar. Os mesmos sé serdo enviados & Comisséo de
Selegado apos

serem finalizados. Neste momento é gerado um protocolo com as informagdes do evento, do
grupo/cia e da

pessoa juridica, portanto APOS FINALIZAR O PRIMEIRO EVENTO NAO SERA PERMITIDO
ALTERACOES.

NOVOS EVENTOS PODERAO SER INCLUIDOS.

Deveréo ser preenchidos todos os campos no formulario do eventos, como nome, sinopse, histérico,
ficha

técnica e se houver interesse, poderdo ser anexadas até trés arquivos, uma ou mais imagens
poderao ser

montadas em um mesmo arquivo, ou enviada uma pasta compactada em formato zip.

E necessario informar também se o evento possui autorizagéo de direitos autorais (SBAT, ECAD
etc.) que sédo

de responsabilidade do grupo Artistico.

As necessidades para realizagao do espetaculo dizem respeito ao local da apresentagao, por
exemplo,

teatro, espacos alternativos como quadra ou sala multiuso.

Para Publico Alvo e Temas poderéao ser escolhidas mais de uma opcao; o género deve ser indicado
individualmente.

Apo6s o preenchimento clique no botao incluir. Na pagina de eventos aparecera a lista com todos os
eventos

cadastrados que poderdo ser consultados e alterados, porém OS EVENTOS SO SERAO
ENVIADOS A

COMISSAO DE SELECAO APOS SEREM FINALIZADOS.

PARA EVENTOS SELECIONADOS EM EDITAIS ANTERIORES

Os eventos que foram ativados com os mesmos dados de quando foram cadastrados, ndo passaréo
pela

Comissao de Selegdo. Seus dados ndo poderao ser alterados, somente a opgao de "Incluir Evento”
e alteracao

da "Pessoa Juridica" ficara liberada.

Os eventos que foram ativados com a opg¢éo de alteracédo, dos dados dos eventos ja cadastrados,
poderéo

alterar os itens: Historico; Ficha Técnica; Excluir ou Enviar Arquivo; Direitos Autorais; Local de
realizagédo do

espetaculo; Publico Alvo; Género e Temas. Passardo novamente pela analise dos pareceristas.
Sera gerado um novo numero de protocolo para todos os eventos ativados; os dados do
Responsavel e os

dados do Grupo nao poderéo ser alterados.

ATENGAO: A veracidade das informagées aqui prestadas é de competéncia do responsavel
pelo

cadastro. Os dados do responsavel pelo cadastro serdao arquivados no primeiro acesso e nao
poderao

ser alterados.



